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TITOLO |- PRINCIPE

Ari. 1 - Oggetto del Regolamento

. 1 presente regolamento ¢ emanato neil’ambin deli’antonomia comunale di cur agli articob
17, sesto comma, secondo periodo, ¢ 118, commi primo ¢ secondo, della Costiuzione, = deghi

articeli 3, comma 4, e 7 del decreto Jegislativo 18 agosto 2000, n. 267, al fine di disciplinare e

maodalitd, | limiti ¢ le procedure per Pesecuzione di lavori, a fornitura di beni ¢ la prestazione &

Servizi, 1 €Conemia.

2. 1 presente regolamento attua alivesi le previsioni di cud allarticolo 191, comma 2, del-

decreto legislativo 18 agosto 2000, n. 267 ¢ allarticolo 125 del decreto l.{:g:tsldtzw(} 12 at;}rzin
2006, n. 163 (nel seguite semplicemente «Codicen), nell Wambito del principt di buon
andaments ¢ imparzialitd dell' amministrazione di cwi all*articolo 97 della Costituzione ¢ dei
principi desumibili dal diritto comunitario comunque vigente nell’ ordinamento.

3. Per la definizione di lavord, fomiture ¢ servizi, si rinvia all’ordinamento giuridico vigenie.

4. I1 ricorse agli interventi in cconomin & ammesso in relazione alf'oggetio e al hmili di importo
delle singole vocoi di spess, pm&f%ammm individuate, anche in Torma cwmulativa, el bilancio di
previsione, nel pian emmm;m di gestione ¢ nei szz}g{}%z provvedimenti che ne prevedano la
copertura finanziaria.

e, Posgono essere affidati ed @s&g&:ﬁz in economia mm ghi irderventi la cu entita pon pud essere

terminala preventivamente in maniera certa e definita.
ralora ght inderventi di cui al comma § stano parte non prevalente di inferventi pid ampi da
are mediante gare di evidenza pubblica e oggetto di contratti da stipulare secondo le
e ordinarie, il presente regolamento si applica alle parti in ¢conomia esclusivamente per
o riguarda i presupposii e § limiti di importo; per tuttd ghi altriaspetti, in particolare per la
célta del contracnie, ke garanzig, fa contabilizzazione; la liquidaziene e il collaudo, si applica
la discipling prevista dall’ordinamento per Piitervento complessive.

7. Tutti gl importi previst dal preseme regolamento siintendone LY A esclusa,

Art, 2 - Modglita di esecuzione in ecnpomia

L. L'esecufione degh interventi in eoonomia pud avvenire:

alina nistrazione diretts;

b} per cottimo fiduciario,

2. Sono in amministrazione diretta gh interventi per 1 quali non occorrs U'intervenio di aleun
imprenditere; sono eseguiti dal personale dipendente dell’ente irepiegando materiali, mezzi ¢

- quanto altro occorra, anche questi nella disponibilita dello stesso ente ovvero reperiti sul

mereate oon procedimento antonomo in economia; sene esepguity, altresi, i amministrazions
diretta le forniture a pronta consegns. -

3. Sono per cottimo fiduciario gli interventi per i quali si rende necessario, ovvere opportuna,
con-procedura negoziata, Faffidamente a soggettl esterni al Comune, purche in possesso dei
necessart reguisiti.

Art. 3 - Procedure alternative ¢ vincoli legali nella determinazione def prezzi

1. La fornitura di beni ¢ la prestazione di serviz in economia di cui aghi articoli 7 ¢ § del
presente regolamento possono essere sempre sostituite dal ricorso alla convenzione di cui
all’articolo 26, comma 3, della legge 23 dicembre 1999, n. 488,
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. La fornitura di bent e Ia prestazione di servizi in economia di cui agli articol: 7 ¢ § del
gzzssczzzf: regolamento devono avvenire ulilizzando | parameirt i qualita ¢ di prezzo per
Facquisto di bent comparabili con quelll oggetto del convenzionamento di cui allanticole 26,
della legge 23 dicembre 1999, . 488, o sulla base di rilevazion dei prexas di mercalo effettusie
da orgarndsmi a cio preposti, ai fint di orientamento ¢ di valutazione della congroita dei prezzi
stessi in sede di offerta ¢ di contrattazione.

3, Lesecuzione di lavord in economia di cul all’arficolo 6 pud avvenire sulla base der prezz

determinati da prezziart o listing afficiali o, in mancanza di questi, da prezziari o listini redatd

da organizzazion professionali di settore ¢ riconosciuty nella prassi locale,

4. In ogni caso la determinazione det costi di tutfi gli intorventi in cconomia deve fener conto
correttamente del costo del lavoro con riferimento ai contratti collettivi per il setiore e i
tereitorio i competenza. "

Art. 4 - Limiti economici agh intervent! in economin
. In oftemperanza ai principi di proporzionalitd ¢ di ragionevolezza, tenendo conto del
rapporto tra il costo dell’irapiego delle risorse umane ¢ organizzative necessarie ¢ il risultato
economico ¢ funzionale perseguito, fatti sabvi 1 diverst Thniti previsti dal presente regolamento
per particolari fattispecie, affidamento di interveriti in economin won pud superare Uimporto
di euro 200.000,00.
A2 Dimporto di cut al comima 1 non pud essere superato nemumenc con perizie ¢i variante o
s#ppletive, proroghe, appendict contrattuali o altre forme di integrazione, estensione o
amento dellimpegno economico contratinale o extracontrativale.
Nessun esecuzione di lavori, fornitura di benis o prestazione di servizi pud essere
iciosamenty frazionata al fine di cludere i Janite economico di a,m al comma 1 o gli aliny
“fumitd speciali previsti dal regolarmento, !

4. Non seno consideratt artificicsamente frazionati:
a} Pesevumone di interventl in sconcmia il cul impegno di spesa si impuiabile ad esercizi
finanziari diversi, quando ie procedure i affidamento sono megguivocabilmente autonome @
separate ung dall’alera;

by gb afffdamenti di un infervenio misto di cui all’articolo 9, separatamenie a contraenti
gualtficatt tn claseun settore, qualora tali affidamenti separati siano ritenuti pid convenienti in
termim di efficienza, risparmio economice o rapidith di esecuzione,

5. 11 bmite di importo di cui al comma | & automaticamente adeguate all’importo stabilifo cop
_ decreto del Ministro dell'sconomia ¢ delle finanze, ai sensi dell’articolo 3, comma 3, del dPR.
© 20 agosto 2001, no 384, i relazione m diverst Hout fissall dalls successiva normaliva
comunitaria in materia,

Art. 5 - Limiti speciali a talune tipologie di lavorl in economia

I. Limitatamente all"esecuzions dei lavort di cul allarticolo 6. Vaffidamento in economis non
pud superare importo complessivo di euro 50.000,00, quatora si trattt di lavori eseguiti in
amministrazione direfla ai sensi dell’articolo 2, comma 2.

2. Limuatamente all’esecuzione det lavort di cul all’articolo 6, Paffidamento in economia non
pus superare Pioporto complessive i euro 160.000,00, qualora trattusi &i interventi di
mannienzione di
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opere o implanti e non ricoira aleuna delle condizioni speciali di cui all’articolo 6, comma 1.

3. Eventuali costi relativi alla sicurezza inerenti 1 lavori in economia al sensi dellarticolo 131
del Codice concorronoe alls determinazione del limiti di importo previstt dal presents
regolamenta.

TITOLO [T - INTERVENTT ORDINARI
Art. 6 - Laveri in economia
1. Possono essere esegulff in econemiy, con if Hmite di ol all’articolo 4, comma 1, 1 seguents _
laver;
a) maouvienzione ¢ riparazione di opere © impianti quando l'esigenza & rapporfata ad eventi
imprevedibili € non sia possibile od opportuno realizzarle con le forme ¢ I procedurs &
evidenza pubblica previste in via ordinaria per Uappalto di lavorn,; rientrano in quests
fattispecie, a titelo indicativo, 1 seguenti interventi:
1) pritne opere per ta difesa dalle inondazioni o per il deflusso delle aeque da aree inondate;
2} riparaziont alle strade comumali ¢ loro pertinenze, compresi { manufatii, per inconvenienti
causaty da evenii atmosferici anche indiretts o da incidenti stradali,
3) lavori da eseguirsi d'ufficio a caries del contravventori alle legpl e ai regolamenti, in
 esecuzione di ordinanze emanate dalla pubblica amministrazione;
-4} lavori da eseguirsi senza indugio per geranfire la sicuvezza sm luoghi di lavore ¢ ja
galvaguardia dell incolumitd pubblica;
aveori non diversamente quantificabili ¢ indicati sommariamente tra le somme a ‘disposizione
ottrattual nei quadsi econgmic det progeftt eseocutivi approvati;
erventi non progmmmabﬂz in materig di sicutezza di Inumobili, strutture, ioipiant,
;\ﬁEIllt& e 11 ogni altro ambito di competenza del Comune;
: dr“}/ lavori che non possono essere differnity, dopo | infritiuoso Lspi:{zmerzw di una procedura di
gara;
¢y lavori necessari per la compilazione di progetii ¢ perla redavione di studi di {attibilita;
f) completamento di opere o impiant a seguito della risoluzione del contratto o in danno
dell"appaftatiore inadempiente, quando vi € neoessitd ed urgenza di completare 1 lavors;
gy tavori Ma eseguirsi d'ufficio per i completamento di opere o impianti & carico deghi
appaltatori in dipsondenza di carenze o mcompletezze consiatate in sede i collando, di accordo
bonario, di lodo arbifrale ¢ di dispositive giurisdizionale;
h} lavor di demolizione da eseguirsi d'ufficio ai sensi del combinato disposto degli articoli 27,
, comma 2, e 4], del A PR n 380 del 2001, di opere eseguite senza tiolo su arge assoggeiiaie a
- vineole di inedificabilita, o destinate ad opere e spazi pubblici ovvero ad interventi di edilizia
residenziale pubblica di cui alla legge n. 167 del 1962, ave non sia possibile mtewemze con gh
ordipari procedimenti di affidamento dei lavori,
2. Possono altresi essere eseguitl in economia, con i Hmite di cut allarticolo 5, tatti 1 Javord di
manutenzione di opere o di impianti; rientrano in questa fattispecie, a titolo indicativo, 1
seguentt. interventi
2} manulcnzione delle opere reé&i;w atla viahilitd, compreso lo spargimento di ghiaia ¢
pietriges, 1 rappezzl di tronchi asfaltati o bitumaty, lo spurgo di cunefte e condotti, le riparaziont
di manufatti, l'innaffiarnento, la sistemazione delle banchine, la regolazione delle scarpate,
nonché la manutenzione ¢ Uinstallazione della segnalctica sitradale, la manutenzions degli
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impianti semaforici, la sistemazione di aiuole spartitraffico o salvagente e dei collegamenti
pedonali;

b) lavori di conservazione, manutenzione, adattamenti e riparazione dei beni comunali
demaniali e patrimoniali, mobili ed immobili, con relativi impianti, infissi, accessori e
pertinenze;

¢) lavori di conscrvazmnq, manutenzione, adattamenti e riparazione di mobili ed immobili, con
i relativi impianti, infissi, accessori € pertinenze, in uso al Comune o presi in locazione nei cast
in cui, per legge o per contratto, le spese sono poste a carico del locatario;

d) manutenzione e riparazione di reti ¢ impianti concernenti il ciclo delle acque, non compresi
nella convenzione con Aziende o Enti gestori,

e) manutenzione e riparazione di impianti di pubblica illuminazione e affini;

f) manutenzione e riparazione di giardini, viali, piazze pubbliche, impianti sportivi ed elementi
di arredo urbano ¢ parchi gioco;

g) manutenzione e riparazione di strutture e attrezzature cimiteriali ¢ relative pertinenze.

3. Possono altresi essere eseguiti in economia, con il limite di cui all’articolo S, i lavori
accessori ¢ strumentali all’installazione di beni forniti ai sensi dell’articolo 7 o alla prestazione
di servizi ai sensi dell’articolo 8.

7 - Forniture in economia
0ssono essere eseguite in economia le forniture di beni per uffici e servizi comunali o,
n unque, a carico del Comune in ragione di rapporti convenzionali vigenti, relativi a:
g arredi, complementi di arredo, suppellettili ¢ segnaletica per uffici;
b) libri, riviste, giornali e pubblicazioni di ogni genere, dnche in abbponamento, sia su supporto
cartaceo che su supporto informatico;
¢) materiale di cancelleria, di consumo, di ﬁmzmnamcnto e rlcamblo d’uso di attrezzature
d’ufficio di qualsiasi genere;
d) materiale per la redazione degli atti, stampati, modelli, manifesti, locandine, altri materiali
per la diffusione e la pubblicita istituzionale; ,
e) prodotti per-autotrazione e funzionamento dei mezzi meccanici, altro materiale di’consumo e
pezzi di richmbio per gli stessi mezzi;
f) vestiario di servizio e dei dispositivi di protezione individuale per i dipendenti;
g) farmaci, vaccini, presidi medico- chirurgici supporti medicali e paramedicali per lo
svo[glmento dei servizi urgenti o dei servizi socio-assistenziali svolti in qualsiasi forma;
_h) beni per la gestione delle mense o della distribuzione di pasti o altri beni di conforto;
"1} beni necessari al funzionamento delle strutture relative all’istruzione, all’assistenza, al
volontariato, alla ricreazione, alla cultura, allo sport, a manifestazioni pubbliche o ad altre
necessita derivanti da compiti istituzionali o da servizi a domanda individuale;
1) corpbustibile per il riscaldamento di immobili;
m) fornitura ¢ consumo di acqua, gas, energia elettrica, utenze telefoniche e telematiche,
compresi gli allacciamenti agli immobili, illuminazione e climatizzazione dei locali;
n) materiali per la pulizia, derattizzazione, disinfestazione e disinfezione degli immobili, delle
infrastrutture, degli arredi e degli automezzi;
0) attrezzature per il gioco e I’arredo dei parchi urbani, per ’arredo urbano in genere per gli
impianti sportivi, arredo urbano e accessori per impianti sportivi;
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p) sabbia, ghiaia, pietrisco e altri inerti per la sistemazione di strade e prazzali;

q) coppe, trofei, medaglie, targhe, oggetti-ricordo, addobbi floreali, diplomi , fasce tricolori ¢
altri gadgets relativi a manifestazioni pubbliche, onorificenze, riconoscimenti, gemellaggi,
inaugurazioni, ricorrenze, nonché acquisti necessari alla eventuale ricettivitd ed ospitalita in
occasione di specifici eventi; '

r) acquisto di contrassegni legali, sigilli, bolli, francobolli, altri valori bollati;

s) opere d’arte o pezzi unici in forma artistica, fuori dalle ipotesi di cui alla legge n. 717 del
1949;

t) forniture di qualsiasi genere di conforto in caso di calamita naturali anche extraterritoriali,
anche in via indiretta sotto forma di contributi;

u) forniture da eseguirsi a carico o in luogo di contraenti, in caso di inadempimenti, risoluzione
o scioglimento del contratto, o in dipendenza di carenze o incompletezze constatate in sede di
accertamento della regolare esecuzione della fornitura;

v) forniture di qualsiasi natura per le quali siano stati esperiti infruttuosamente le procedure d
evidenza pubblica e non possa esserne differita ['acquisizione.

z) forniture, non comprese nelle tipologie di cui ai punti precedenti, rientranti nell’ordinaria
amministrazione delle funzioni comunali.

L Rientrano nella fattispecie di cui al comma 1, lettgra a), a titolo indicativo, i seguenti beni:
obi]i e soprammobili, tende, brise-soleil, apparecchi di illuminazione, macchine per

hi informatici hardware e software, beni per la conservazione, nproduzmnc e diffusione di
yagini, suoni e filmati;

¢yveicoli di servizio e attrezzature per gli apprgstamenti speciali dei veicoli;

d) apparecchi integranti le reti tecnologiche dei servizi (contatorl scatole di derivazione,
cabine, trasformatori, quadri di distribuzione, chiusini, canah pezzi prefabbrlcatl ecc.)

¢) mezzi e attrezzature per la mobilita (ascensori, servostala, montacarozzelle, pedane,
segnaletica). *

3. Possono altresi essere eseguite in economia le forniture accessorie e strumentali
all’esecuzione di lavori ai sensi dell’articolo 6 o alla prestazione di servizi ai sensi dell’articolo

8, {.'

Art. 8 - Servizi in economia

I. Possono essere eseguite in cconomia le prestazioni di servizi a favore del Comune o,
comunque, ‘a carico del medesimo in ragione di rapporti convenzionali vigenti, individuate
nhegli allegati I1.A ¢ T1.B al Codice, come segue:

a) servizi di manutenzione e riparazione di attrezzature, mezzi ¢ impianti, di cui all’allegato
ILLA, categoria 1, numerti di riferimento CPC 6112, 6122, 633, 886;

b) servizi di trasporto terrestre di qualunque genere, compreso [’acquisto di biglietti, servizi di
corriere, spedizione e consegna, altri servizi di trasporto o messaggeria estranei al servizio
postale ivi compreso il servizio di trasporto scolastico e relativo accompagnamento attinente
alle scuole di ogni ordine e grado, di cui all’allegato II.A, categoria 2, numeri di riferimento
CPC 712, 7512, 87304,

¢} servizi di trasporto aereo di qualunque genere, compreso 1’acquisto di biglietti, estranei al
servizio postale, di cui all’allegato IL.A, categoria 3, numero di riferimento CPC 73;
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d) servizi di telecomunicazione di cui all’allegato II.A, categoria 4, numero di riferimento CPC
752;

e) servizi assicurativi, bancari ¢ finanziari di cui all’allegato 11.A, categoria 6, numeri di
riferimento CPC 81, 82, 814; compresi i contratti assicurativi per dipendenti, amministratori,
nonché per beni mobili ed immobili e i contratti di leasing;

f) servizi informatici e affini di cui all’allegato II.A, categoria 7, numero di riferimento CPC
84; compresi 1 servizi teiematici, di videoconferenza, di gestione € manutenzione siti web
istituzionali, di e-govermement, di informatizzazione degli adempimenti, aggiornamenti
software;

g) servizi di ricerca e sviluppo di cui all’allegato 11.A, categoria 8, numero di riferimento CPC
85; compresi rilievi statistici, indagini, studi, rilevazioni socio-economiche, analisi di fattibilita,
analisi tecniche e finanziarie;

h) servizi di contabilita e tenuta dei libri contabili di cui all’allegato II.A, categoria 9, numero
di riferimento CPC 862; compresi gli adempimenti conscguenti, la tenuta ¢ ’aggiornamento
degli inventari, dei bilanci e dei programmi finanziari, la consulenza fiscale ¢ tributaria, con
I’esclusione del servizio di revisione dei conti;

1) servizi di ricerca di mercato ¢ di sondaggio dell’opinione pubblica cui all’allegato ILA,
categoria 10, numero di riferimento CPC 864; 2

L\ll},’ izi di consulenza gestlonale e afﬁm d1 cu1 all’allcgato HA categona Tl numen di

* .:' ]
)

di 1nf0rma210ne e 'acquisto dei rclatm bpa.ZI,

n) servizi di pulizia degli edifici‘e di gestione delle p‘ropncta immobiliari di cui all’allegato
II.A, categoria 14, numeri di riferimento 874 e da 82201 a 82206,

o) servizi di editoria e di stampa di cui all’allegato IL.A, categoria 15, numero di riferimento
88442; compresi servizi di tipografia, litografia, fotografia, modellazione, aerofotogrammetria,
servizi di traduzione, copia e trascrizione;

p) eliminazipne di scarichi e di rifiuti, disinfestazione e servizi analoghi di cui all’allegato IL.A,
categoria 16, numero di riferimento CPC 94, riconducibili in qualunque modo alla parte terza,
limitatamente alla tutela delle acque dall’inquinamento e fognature, e alla parte quarta, del
decreto legislativo 3 aprile2006, n. 152;

q) servizi alberghieri di cui all’allegato I1I.B, categoria 17, numeri di riferimento CPC 64;
‘compresi i servizi ricettivi, sia in generale che per le categorie protette, anziani, disabili,
adolescenti, per soggiorni e vacanze convenzionate, o per ragioni di studio e aggiornamento;

r) servizi di ristorazione di cui all’allegato 11.B, categoria 17, numert di riferimento CPC 64
compresi 1 servizi di confezionamento ¢ distribuzione dei pasti e altri generi di conforto, per la
gestione e il funzionamento di strutture pubbliche, mense, centri ricreativi, servizi sociali,
culturali, educativi, sportivi o di altri servizi istituzionali o a domanda individuale, ivi compresi
il servizio mense scolastiche, le convenzioni con esercizi privati di ristorazione ed i servizi
sostitutivi di mensa mediante buoni pasto;

s) servizi di collocamento e di reperimento di personale di cui all’allegato I1.B, categoria 22,
numero di riferimento CPC 872; ivi comprese le spese per servizi di lavoro interinale;
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t) servizi relativi alla sicurezza di cui all’allegato 11LB, categoria 23, numero di riferimento CPC
373; compresi i servizi di vigilanza e di sorveglianza di immobili comunali, del territorio ¢ di
manifestazioni;

uj servizi relativi allVistruzione di cui allallegato 111, ea{egz}z”ia 24, numero di nferimento CPC
92; compresi servizio di tragporto scolastico e relative accompagnamento attinente alle scuole
di ogni ordine e grado, servizio mense scolastiche, gestione di corsi di qualunque genere ¢
grado, partecipazione a corsi di preparazione, formazione e perfeziopamento del personale,
partecipazione alle spese per corsi indetti da entl, istituti ¢ amministrazioni vane;

v) servizi sanitari ¢ sociali cui all’allegato ILB, categoria 25, numero di riferimento CPC 934
compresi | servizi di assistenza a domicilio o in lsoghi di cura, ricoveri, visite mediche ¢ analisi
cliniche di gualunque genere, servizi di prevenzione epidemislogica, servizr per cure paliiafive;
7} servizi ricreativi, culturall e sportivi di cul all’allegato LB, cawegoria 26, numero d
riferimento CPC 96; compresa la gestione di impianti ¢ afirezzature, Vorganizzazione e la
gestione di manifestazioni, partecipazione a convegni, congressi, conferenze, riunioni, mostre e
alfre manifestazioni culturali e scientifiche.

aa} seivizi non compresi nelle tipologie di cui al punti precedenti rientranti nell’ordinaria
amministrazione delle funzioni comunali.

2. Possono altresi essere eseguile in economia lo prostazioni ded seguent! servizi, riconducibili
atl’ aii pato LLB, numero 27, «Altr servizin, al Codice:

1o, aflitto o altra forma di prestite contro cornispettive, di beni ¢ attrezzature in altcmama
arnitura in economia al senst dell’articolo 7; i

carione i immobili, aree ¢ lpcali ewzmmmerzz@ mmgﬁi # di attrezzature di
anamento, da instablare o gid installate; ;

c}- servizi pubblici per 17 erog«;azmne di energia di qualunque genere e upo per 1 quall non vt
siano riserve di legge; :

d} pze%#;wm notarili e prestaziont accessorie qualy ?&g}zsﬁ;m?zi}ﬁe frascrizione & voltura di atii;
e} servizd legali di cui all’articolo 24, alle condizioni e con le meodalitd ivi indicate;

f) servizi tecnici di cui all*articolo 25, alle condizioni e con le modalita ivi indicate;

b} serviz) i qualsiasi natura per 1 guali siano stati esperit infrottuosamente e procedure di
evidenza phbblica e non pud esserne differita Vesecuzione:

3. Passono inoltre essere eseguite in cconomia le prestazioni i servizi accessor ¢ strwmentali
all’esecuzione di Javori eseguili in economia ai sensi dell’articolo 6 o alla fornitura di bent in
sconomia 4 sensi deliarticolo 7.

Art, B - Interventi misti

[, Qualors in un intervento siano previst coﬁ%@mpamﬁmmen‘ic lavort, forihee ¢ servizi, ¢
lavori e forniture, © lavori ¢ servizi, o fomiture o servizi, si applica In discipling regolamentare
relativa al settore prevalente, fatta salva la possibilita motivata di interventi separati al sensi
dell’articole 4, comnma 4, lettera b).

2. Qualora per qualungue motive non si ricorra ad mzemmiz separali ai seansi del"articolo 4,
comma 4, leftera b, 1l limite economico di cud all’anticole 4, comma 1, s applica aii’miwmﬂw
considerato unitariamente,
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Art. 10 - Norma di salvaguardia

1, Wegli interventi di manutenziope e riprisiino dei bent mobili o degli impianti la somma degh
importi dei servizi di sostifuzione e r;pam?loncz, della fomitura delle parti di ricambio ¢ degli
eventuali lavort di installazione, non pud mal essere superiore al valore altualizzato del bene
mobile o dellimpianto al quale accedono.

TITOLG 11 - PROCEDIMENTO

Art. 11 - Responsablle del settore e responsabile del procedinmento

1. L’ amministrazione opera a mezzo del responsabile del seftore inferessato, nel rispetto delle
prescrizioni vontenute nel regolamento di organizzavione deglt uffici e det servizi.

2. i responsabile del scttore pud avvalessi di un responsabile del procedimento, fermo restando
che ogni compito e responsabilitd mpon esplicitamente indicato mel provvedimente di
individuazione del responsabile del procedimento resta a carico del responsabile del settore.

3. 11 responsabile del settore garantisce la coerenza degli inferventi con gl obiettivi ¢ e
competenze del settore che 1i dispone al sensi def presente regofamento e dei principi generals
dell’ordmamento giwridico.

Art, 12 - Interventi in economis mediante ammintstrazione divetia

1. Quando ghi interventi vengono eseguifi in amministrazione diretta, il responsabile di cui

articolo 11, ove non sia possibile esecuzione con il personale dipendente, richiede
mzione di personale stracrdinario secondo il regolamento éﬁ B0CESS0 agh fmpicght del
e o mediante ricorso al lavoro interinale.

i provvede altresi all'acguisto del materiale ¢ ai mezzi {2 opera necessari, nonché
Cpventuale noleggio dei mezzi pecessarni per la realizzazione dell” opera.

3. l.a disponibilita di materiali, attrezzi, mezzi d'opefa ¢ trasporto decessari, & conseguita a
mezzo di ordinazieni disposte dal responsabile di cws allarticolo 11, con le modalita fissate dal
presenie regolamento per gli interventi esepguili per cottimo Bduciario, in quanio compatibili,

Art. 13 - Jaterventi eseguiti per cottimo fiduciario

1. Quandolgli interventi sono eseguiti per coltimo fiduciario il responsabile di cud all’articolo
richiede almeno cingue preventivi redatti secondo le indicazioni conienuie nella lettera

d'ipvito.

2. La letrera di invito, di norma, contiene:

. a} Poggetto del lavoro da eseguire, deit beni da fornire, del servizio da prestare;
" b) le eventuali garanzie ¢ cauzionl, sia provvisorie che definitive, nonché, se det caso, le

garanzie d uso;

¢} le carattensstiche tecniche e gualitative del lavoro, del bene, del servizio, nonché e modalitg,
le condizioni e il luogo di esecuzione, di fornitura, della prestazione;

d} il prezzo o 1 prezzi e le modalid di pagamento;

¢} le modalita di presentazione dell offerta ¢ 1 eriteri di affidamento;

£y il termine ¢ i terming assegnati e le'eventuali penalitd per 1 ritardi;

g} il termine di scadenza in caso di contrattl apertl, intesi come irterventi periodici in cui le
obbligazioni sono paftuite con riferimento ad un determinato arco di tempo, per inferventi non
predeterminat] nel mmero, ma che si redono necessari ¢ vengono ordinati volta per volta
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nell’ambito del predetto arco di tempo;

h) la dichiarazione di assoggettarsi a quanto previsto dalla lettera di invito e dagli eventuali
foglio patti € condizioni o capitolato d’oneri e di uniformarsi alle vigenti disposizioni.

3. 11 cottime fiduciario pud essere regolato da scrittura privata semplice, oppure d'apposita
lettera con la quale if responsabile di cui all’articolo 11 dispone l'ordinazione delle provviste e
dei servizi; 1 predetti atti deyono riportare i medesimi contenuti previsti per la lettera d'invito.

4. Si prescinde dalla richiesta di pluralitd di preventivi e si pu¢ trattare direttamente con un
unico interlocutore nei seguenti casi:

a) qualora vi sia motivata specialitd o particolarita del lavoro, del bene o del servizio, in
relazione alle caratteristiche tecniche o di mercato, di diritti di esclusiva, di singola presenza sul
mercato ragionevolmente inteso in senso territoriale, di fiduciarieta motivata, tale da rendere
inutile, eccessivamente oneroso, palesemente sproporzionato o manifestamente irragionevole
PPinvito di pit soggetti;

b) quando si tratti di prorogare o ampliare il contratto con I’esecutore dei lavori, 1l fornitore dei
beni o il prestatore dei servizi, limitatamente al periodo di tempo necessario per il
completamento della procedura di nuovo affidamento a terzi, e I’importo non sia superiore a
euro 100.000,00;

quando si tratti di interventi connessi ad impellenti e imprevedibili esigenze di ordine

40. obq;do. .
d)’fne} 5610 caso di servizi o forniture, quando l'importo della spesa non supcrl I'ammontare di
euro 20.000.00. . .

Art. 14 - Atti della procedura :

1. La lettera di invito puo essere inoltrata anche via telefax o via posta elettronica. Nel caso di
intervento'd’urgenza di cui all’articolo 19 o di lavori di Somma urgenza di cui all’articolo 20,
I'invito puo essere fatto a mezzo telefono ma, in tal caso, € confermato in forma scritta entro il
primo giorno feriale successivo.

2. Qualora fa complessita dell’intervento lo richieda, ovvero le condizioni di esecuzione
dell’intervento non possano essere ragionevolmente contenute nella lettera di invito, il
responsabile di cui all’articolo 11 predispone un foglio patti ¢ condizioni o un capitolato
d’oneri ai quah la lettera di invito deve fare rinvio esplicito, ¢ che deve essere disponibile per
tutti i potenziali candidati.

3. Qualora I’intervento non presenti particolari difficolta nell’individuazione dell’oggetto o sia
di modesta entita, per la lettera di invito vige il principio di liberta della forma ¢ di sinteticita
dei contenuti.

4. Ogni volta che cid sia possibile ¢ non ostino ragioni di celerita, il responsabile di cui
all’articolo 11 redige un modello per la presentazione dell’offerta e lo allega alla letiera di
invito. .

Art. 15 - Scelta del contraente
1. La scelta del contraente avviene sulla base di quanto previsto nella lettera, di mv1to in uno
dei seguenti modi:
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a) in base allofferta economicamenie pid vantaggiosa, individuata sulla base di elementi e
paramety] preventivamente definiti anche in forma siptetica;

by in base al prezzo pil basso, qualora Doggetto dell’infervento sia chiaramente individuato
negli atti disponibill € non sia prevista alcuna variazione gnalitativa,

2. Desame e la scelta delle offerte sono effcttuati dal responsabile del settore che provvede a
sotioscrivers il confratto o la letiera dordinazione,

3. 1 contratto pud exsere concluso secondo Tuso del commercio mediante Ja soltoscriziong
delle parti. anche in forma disgionta, sugli attt di gara,

4, Dell esito della procedura di scelia del contraente e di accettazione dell’ofterta & vedatio un
verbale sintetico che, net casi di cut al comma |, leflera a), ¢ corredato della motivazione che
ha determinato la scelta. Qualora von vi siano controindicazioni la predetta verbalizzazione pud
essere fatta in via informale 2 margine del foglio dell’offerta dell’affidatario ¢ a margine della
scritfura contrattuate conclusiva,

5. 11 verbale delle operazioni conclusive dell’atfidaniento & approvato con determinaziong, con
la stessa deterrinazione & assunto Pimpegno di spesa qualora non gia effethuato in precedenza.

Art. 16 - Offerta economicamente pitt vantaggiosa

1. Per gli interventt per 1 quali vi sia up’elevats”fungibilitd dell’oggetto del comratto {(ad

apio forniture di aredi, atfrezzature, software, servizi di gestione diversi gcc.) a leftera di
pud limitarsi ad indicare le linege guida dellintervento lasciando agh offerenti le pid

ossibilita di soddisfacimento delle richieste del comune (per cui potranno presentare

otto forma di cataloghi con listini prezzi o simili). “

Yaando la scelta del contraente avviene ool criferie dell’offerts economicamente pid

taggiosa, il verbale deve dare atto dell’iter Jogico a@gmm nella atiribuzione delle preferenze

che hanno determinato 1affidaiuento. !

3. Melle stesso caso. nell’esame delle offerte il responsabile del servizio deve farsi assistere da

due  dipendenti  dell’amministrazione ¢he  siano  competenti nella  materia  oggetto

deti’affidamento.

Art. 17 - Contratti aperti
1. Nel case di contratti aperti di cut all’articolo {3, comma 2, lettera g), una volta stipulato i
contratio in una delie forme previste dal regolamento, lo ordinezioni sono fatte volta per volia
con le mogalitg stabilive dal singolo contratio ¢ con semplice ordinazione che deve recare:

. a3 loggetto della singols ordinazione, vell ambito del contratto aperto;
b} le caratteristiche tecniche e qualitative dell’ oggetio della singola ordinazione, eventualmenie
mediante rinvio ad alt atti della procedura;
ey il termine assegnate per Vatmazione della singola ordinazione;
d) ogm altre ¢lemento previste dalla Jettera di invite che npon sia gid determinato
coniraitualmente.
2. Nel caso di contratti aperti stipulati per un importo inferiore ai lmiti finanziari stabilin dal
presente regolamento, gualora prima della scadenza del termine contrattuale siano necessari
intervent comungue riconducibili al contraito per tipologia, il responsabile di cui all’articolo
11 autorizza Vulteriore spesa, previo accertamento della coperturg finanziaria, per un imporio
ohe comungue non pud essere superiore al valore inferiore tra:
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a} Vimporto contrattuate dedl affidamento iniziale;

by il limite finanziario massimo previste dall’articolo 4 del presente regolamento. _
3. In caso di forniture o servizi ripetitivi per § quali la necessita sia solo eventuale e non
predeterminabile, il contratte pud cssere costituito dai preventivi offerti ai sensi dell’articolo
16, recanti il termine di validita degli stessi che costituisce vincolo per affidatario; nel corso
del periodo di validita delle offerte o di efficacia del contratio il responsabile di cui all’articolo
L1, procede a singole ordinazioni ogri volta che ne ricorrs la necessita

4. Gli amplissnenti contratiuali di cul al presente articolo non costituiscone perizia suppletiva,
5. Delle condizioni di cui al presente articolo con la precisazione che si tratta di un contratto
aperto deve essere fatta esplicita menzione negli atli propedeutici allaffidamento.

Art. 18 - Mezzi di tutela

1. Qualera la controparte non adempia agli obblighi derivanti dal rapporto, Pammimstrazione s
avvale degli strumenti di risoluzione contratiuale e tisarcimente danni, ove non rifenga piv
efficace il ricorso all'esecuztone in danno previa diffida.

2. Sono applicabill gli articoli 239 e 240 del Codice.

TITOLO 1V - DISPOSIZIONI SPECIALL E INTERVENTI PARTICOLARIE
. 19 - Interventi d’urgenza
el in eul casi attugzione degli interventi ¢ determinata dalla necessitd di provvedere
enza, questa deve risultare da un verbale, in ¢ni sono inc{icaii i motivi dello state di
za, le canse che 1o hanno provocsgie ¢ i provm{izmmiz necessari per la rimozione dello
Hato di urgenza,
2. T verbale di cui s} comma 1 pué essere redatio a maggine di une d&giz atti della procedura,

3. 1 verbale ¢ redatto dal responsabile di cui all’articolo 11 o da qualsiasi soggetto che ne abbia
la competenza; esso & accompagnato da una stime dei costi dell’intervento ai fini
dell’assunzione det provvedimenii di copertura della spesa e di erdinazione.

Art. 20 - Lavori di somma urgenza

I. Nei cast. di lavort di somma wgenza cagionati dal verificarsi di un evento eccezionale ¢
imprevedibile, che non consentono alcun indugio, 1l tecnico dell’amministrazione che per
prmo accede al luoghi o prende conoscenza dell’svento, dispone, contemporancamente alla
redaziong del verbale di oul alllartivolo 19, Vimmediata esecuzione dei lavori strettamente
mdispensabili per rimucvere lo stato di pregiudizio alla pubblica incolumita, sempre el limb
di cui al presente regolamento.

2. Lesecuzione del lavort di somma urgenza pud essere affidata in forima divetta ad una o pid
imprese individuate dal responsabile del pracedimento o dal tecnico, da guesti incaricato.

3. Dell’evento di cul al commi 1 e 2 il tecnico deve dare immediata comunicazione al
responsabile del settore,

4. It prezzo delle prestaziom ordinate 2 definiio consensualmente con affidatario; in difetto di
preventive accordo; gualora affidataric non accetti il prezzo determinato dal tecnico
nell’ordinazione, pud essergli inglunto di procedere comunque all’esecuzione dell’intervento
sulla base di detto prezzo; Paffidatario pud iscrivere riserve circa il prezzo a margine
dell’ordinazione ¢ specificarle nei termini e nel modi prescritii per § contratti di lavori pubblici;
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in assenza di riserve © in caso & decadenza di queste il prezzo imposto st intends
definitivamente accetlato,

5. T teenico di coi al comma | redige entro 7 {sette) giomi feriali dall’ordine di esecuzione dei
lavori una perizia giustificativa degli stessi e la trasmette, unitamente al verbale di somma
nrgenza, al responsabile del sctiore se diverso, che provvede alla copertura della spesa ¢ alla
approvazione dei lavori, eventualmente previa acquisizione di atti di assepso di competenza di
organi diversi,

6. Qualora i lavori di cul 2] comma 1 non conseguano approvazione del competente organc
dellarmministrazions, il responsabile di cut allarticolo 11 procede al’mmmediata sospensione
dei lavort ¢ alla Hauidazione delle spese relalive alla parte gia eseguila

7. Al senst e per gli effetti del disposto dellarticolo 191, comma 3, de} decreto legislative n
267 del 2000, Pordinazione di cud al comma | & regolarizeats, a pena di decadenza, entro 30
(trenta)} giornl e, comungue, entro il 31 dicembre dellanno in corso se a tale data non sia
decorso il predetto termine.

&r‘t 21 - Interventi & urgenza o lavort di somma uwrgenza ordinati dal Sindaco

. Qualora ghi interventi d'urgenza di cui all’articalo 19 o 1 lavort di somma urgenza di cui
11 articolo 20 siano ordinatd dal Sindaco nell’eserciZio dei poteri di ardinanza di el all"atticolo
yeomma 2, del decreto legislativo n. 267 del 2000, lo stesso Sindaco pud disporre gli
entl ¢ le indicaziont at senst del presente regolamento per attuazione dell’ordinanza
a, in deroga alle competenze di cut agh articoli 11, 19 2 20, qualora non possa
arst nella redazione degli atii formali.
_ respongabile di cul all’articole 11 provvede fempestivamente alla conferma ¢ alla
“regolarizzazione di quanto effettuato ai sensi del comma 1.

3

Art. 22 - Disposizioni speciali per i Javori agriceli e simili (*)
i Al sensi defl’articolo 15 delf decreto legisiative 18 magpio 2001, n. 228, i soggett affidatan
dei lavori in sconomia al senst degli articoli 6 ¢ 15 del prcsmi@ regolamento POSSONG €ssere
zzzdz&*zéuaiz tra ghi imprendifori agriceli qualora gli interventi in economia riguarding lavori
finalizzatif: ,
a} alla sisternazione & alla manutenzione del territorio;
b} alla salvaguardia del paesaggio agrario e {orestale;
c} atla cura © al mantenimento dell'assetto idrogeologica;

- dyalla ouela delle vocazioni prodottive del territorio.
Z. Per gli interventi di cur al comma 1, Vimporto dei lavort da affidare in ragione di anno per
ciascun soggstio individuato come contraente pon pud superare:
ay nel caso di imprenditor agriceli singoli Uimporto di eure 25.000,00;
b} ngl caso di imprenditont agricols w forma associata importo di euro 1 50.000,00,

Art. 23 - Disposizioni speciali per beni & servizi convenzionati con categorie protette

1. Qualora si tratti di afficdare la fornitura di beni o la prestazione di servizi in economia diversi
da quelli socio-sanitari ed educativi, i soggetti affidatari ai sensi degli articoli 7, 8 ¢ 15 del
presents wgt}lamwntm possono essere individuati tra le cooperative sociali che svolgono le
attivita dt cui all'articolo 1, comma 1, lettera b). della legpe & novembre 1991, n 381, 2
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condizions che il contratto sia finslizzato a wreare opporiunita di lavaro per le persone
svantaggiate di cui allarticolo 4, comma 1, della legge cnata.

2. Per la stipula delle relative vonvenziont di cul al presente articolo, le cooperative debbone
risultare izcritte all'albo di ol allarticolo 9, comuma 1, della citata legge n. 381 del 1991,

Art. 24 - Disposizioni spegiali per i servizi legali

i, 1 servizi legali di cw all’allegato J1B, numero 21, al Codice, numerp di riferimento CPC
861, con pariicelare riguardo aile consulenze legali relative ad ipotesi di contenzioso o di
precontenzose, risoluzione delle controversie, esame der profili di legalita o di legiftimita di
atti ¢ comportamenti, nonché di patrocinio legale, sono affidati su base fiduciaria, per impaorti
fino a euro 100.000,00; per importi superiori si applica artivolo 20 del Codice.

2. L'incarico & aflfidato con provvedimento della Glanta cormunale.

3.7 commi 1 e 2 si applicane anche ai seguenti servizi di supporto e assistenza:

a} di natura iributaria, fiscale o contributiva;

by} i advisor teonico, giurtdico, amministrativo o finanziano;

¢} prestaziont notarili

d) consulenza, informazione ¢ documentazione gﬁmézm o giuridico-amministrativa;

&,} altrl servizi intellettualt non riconducibili direttaménte a compit d'istituto o per i quali le
‘olpssionalitd dei servizi internd skno assenti o fnsutficients.

cga al presente regolamento, le modalita di guidazione dei comrispettivi soro definile
r volta dal disciplinare ¢ ipcarico ¢ dall’atto di affidamento che devono recate
o stimato dei corrispettivi; nei casi di cui ai commi 1 ¢ 3, lettere a) by od e, il
ettivo pud futtavia essere rettificato in sede & hc;mdazmm a consuntive in funzione
- delPeffettivo svolgersi delle pregtaxlom ¢ sulla base dei gmmzt predeterminat pel disciplinare
di incarico o nell’atto di aff'dammm g

Art. 25 - Disposizioni speciali per 1 servizi tecnici
1. Per servizi tecnict si intendono:
a} i servizi di grohiteftura e ingegneria di ond all’allegato LA, numero 12, al Codice, numere di
riferimento ¢PC 847, limitatamente alla progettazione, alla divezione dei lavori ¢ alle
prestaziont teeniche sonnesse 41 cui all’articolo 91 del Codice;
b} lg prestazion: di verifica dei progefti 41 cul all articolo 112, commi 1 e 5, del Codice,
¢y le attivita éz supporto al responsabile del procedimento di cui all’articolo 10, comma 7, del
C{}dzam
d)-le prestazioni connesse al servizi di cui afle fettere precedenii {quali, ad esempio: prestazioni
attinent la geologia, agronoemia, 1a documentazione catastale eco); -
e} 1 servizi di whanistica e paesaggistica, di cul all’allegato ILA, numers 12, al Codice, numero
di riferimento CPC 867, con esclusione det servizi di cui alle precedentt lettere 8, b), ci e d);
1} ogni altra prestazione di natura tecnica ¢ feonico-amministrativa diversa da guelle di cul alle
lettere precedenti, non prevista da tariffe approvate con provvedimento legistativo ¢ con
provvedimento amministrativo delegato avente forza 4i legge, o comungue non éezemmahz
con sufficiente approssimazione in via preventiva.
2. Al sensi dell"articolo 125, comma 11, ultimo periodo, del Codice, i servizt tecnict di ow al
copuna 1 di traporto inferiore a euro 20.000,00 possono essere affidatl direttamente ad un
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soggetto idoneo, oppure con procedura negoziata con un umice soggetto, individuato dal
responsabile &1 cui all’arlicolo 11,

3. I servizi teenicl di oui al comma §, lettere a), b}, ¢} ¢ &), di importo part o superiore a 20.600
euro ¢ inferiore a enre 100.000,00 sono affidati, anche senza procedurs concorsuale ¢ anche
mediante procedura negoziata, previa invito ad almeno cingue soggeitf idonel, in base alle
seguentt lipee guidd, determinate preventivamenie:

a) possesso di  requisiti minimi necessari  all’ammissione alla  procedura, costiub
dall’abilitazione all'eservizio della professione e, motivatamente, dal possesso di esperienze
pregresse analoghe alla prestazione da affidare, in misura bnprontaie alla ragionevolezza e
proporzionalitd rispetto all’incarico da affidare; con possibilita di sorteggio del cinque soggett
da invitare gualora per qualungue motivo il responsabile ritenga di cstendere la possibilita di
affidamento a pil soggetti oppure abbia raccolto pit di cinque richieste o manifestaziom di
interesse dopo aver {acoltativamente pubblicato un avviso esploralive;

b) une ¢ pit d uno del seguenti elementi di valutazione, selezione o preferenza:

1} condizion: favorevell per i Comune de&m;i}ziz dalla metodologia di svelgiments
dell’sncarico;

;:.’,) ribasse sul prezeo posto 4 base delle procedura at
iitlo stesso prezzo, aggézzam a tiolo di

o'di corrispetiivo o, in alternativa,
uzione del comispettivo) applicalnle

Lgrtglia di inadempimenti o inconvenienti aiaepa%smo verificarst nel corso dell’incarioo,

1 all”affidatario;

:hita tecnicz di evenfuall prepa&te progeituali nellambite di limif,. Q{miﬁi?}{}f{li e critert,
A I responsabile nelle. lettera di invito, con esclysione della presentazione di progetti
Gtivi od esecutivis - :

4) tempi di espletamaento delle prestaziont da affidare; | :

+
5) rapporti funzionali e coordinamento con le szp@mbzﬁié. delle risorse inferne al Comune o ad

a?irff r;sors:, IFIESSE a dispmmonfz dai Comune,

wrtagzgw' 'e:-;x-am) ﬁpplicazwm‘: i crstem i f;iz z@z&?wne di cut 31 comms 5.

4. 3l responsabile pud determinare meiodi e criterd aliernativi a quelli di cui al corama 3, purché

net vispetiofdel principt di non discriminazions, paritd di traitamento, proporzionality e

trasparenza,

5. Ad un singolo soggetto giuridico non pud essere affidato un incarico di cut ai commi 2 e 3

gualora:

a} nel corso dei dodici mesi precedenti stano stat affidati alle stesso soggetio incarichi perun

unporto complessivamente superiore a 100.000,00 euro,

b} non siano traseorsi almens re mest dalla conclusione di un incarico affidato in precedenza.

o} un mcartco atfidato nei tre anni precedenti abbia dato luogo 2 contenzioso, risarcimento o

danne al Comune, imputabile allo stesso soggetto, oppure un intervento non sia stato oggetto di
zollaudo favorevole, per cause a Tui imputabili,

{'}, Fatle salve le forme di pubblicitd eventualmente tmposte per legge, ghi incarichi di cul ai

commi 2 e 3 sono rest notl, anche cumulativamente, entro il trentesimo giome dopo

Faffidamente, mediante affissione all’Albo pretorio ¢ pubblicazione sul sito internet dell’ente

per 15 giorni consecutivi,
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7.1 servizi di cui al comma 1, letiere a), b), ¢} e d), di imporie parl o superiore a euro
100.000,00 sono disciplinat dall’ articolo 51 del Codice.

8 Iservizidicuial comma i, letterc ejed £

a} di importo pari o superiore a 20.000,00 curo ¢ inferiore 2 211.000,00 curo sono disciplinati
dali’articolo 124 del Codice,

by di mporto pari o superiore g 211.000.00 curo sono disciplinati dalla parte 1, fitolo 1, del
Codice. ’ |

9. In deroga al presente regolamente, le modalith di liquidazione dei corrispettivi sono definite
volta per volta dal contratto disciplinare & incarico o dall’atto di affidamento; i corrispettive
pud essere rethificato in sede di Hguidazione a consuntive in funzione dell’effettivo svolgersi
delle prestaziont ¢ sulla base del eritert predeterminati nel contratte disciplinare di incarico o
nell’atto di affidamento,

TITOLO ¥V - DISPOSIZION] PER LESECUZIONE DEI LAVORI IN ECONOMIA
Art. 26 - Interventi affidati in economis per cottimo
1. 1 lavori per cotumo sono atfidati, in via preventiva, o quindi eseguifi ¢ liquidatl, come segue:
g} mediante la somminisirazione dei materiali ¢ delle opere, nonché la prestazione della
nodopera, i o da registrare nelle liste settimanali ¢ in appositi registri con una nota di
logo con vadenza mensile o comunque alla yltimazione del lavoro ordinate;
wediande Pesecuzione ded lavor: con un prezzo & corpe o con det prezzt & misurs,
tivamente stabiliti tra le parti, e risultanii dai buoni docdine o daghi ordini di servizio,
Titt dall’ordinante; le ordinazioni ¢ le i1c3u1dazmm sono riepilogate in apposit registr
: & alla conclusione det contralto; ;

¢} in forma mista tra quanto previsto alla ic{‘{sm 2} € quanio previsio all a lettera b}, anche con
riferimento a prezziar o listini individuali preventivamete.
2. tutte l¢ registrazioni sono fatte in ordine cronologico 4 cura del responsabile di cw
all'articoln 11 o, se nominato, dal direttore dei lavord, 1 gliali curano alires! la conservazione det
registri medesimi,

Art, 27 - €;§ranzia

1. 1 soggetti candidati agli affidamenti sono esonerat dalla costituzione cauzione provvisoria
nelle procedure di affidamento di importo inferiore a euro 40.000,00.

2.1 soggetti affidatari sono esonerati dalla costituzione della garanzia fideiussoria per tuith gl
&f?“ damenti di lavor: di imporio fino a eure 40.000,00.

3. Salve esplicita previsione da parte del responsabile di cui all’articolo 11, § soggetti affidatari
sone ¢sonerati dalla costifuzione delle assicurazioni di cul allarticolo 113 del Codice, per luth
ghi atfidamenti di lavori di importo fino a euro 40.000,00, a condizione che siano comunque
rrunitl di polizza generica di responsabilita civile,

Art. 28 - Revisione prezzt

LB esclusa qualsiasi revisione dei g;rezzz e non frova applicazione Particoly 1664, primo
comma, codice civile, ,

2. Al contratto si applica il prezzo chiuso, consistente nel prezzo dei lavori stabilite ael
contratio, aumentato i una percentuaie, determinata con decreto ministeriale, da applicarsi, net
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caso i cut la differenza tra i tasso df inflazione reale ¢ il fasso di inflazione programumato
nell"anno precedente sia superiore al 2 per cento, all'importo dei lavori ancors da eseguire per
ogni anto inlero previsto per Pultimazione dei lavori stessi,

Art. 29 - Contabilizzazione ¢ liquidazione dei lavori in amministrazione diretta

[. 1 lavori in amministrazione diretta sono contabilizzati ¢ hiquidati & cura del responsabile di
cui all*articolo 11, o se nominato, dal direttore dei lavori, nel secguente modo:

a) per le forniture di materiali ¢ per i noli previa verifica del documenti di consegna, sulla base
delle relative fatture fiscali, accompagnate dall’ ordinativo della fornitura;

b) per la manodopera, previa verifica delle presenze rilevate, con pagsmenio mensile,
unitamente

al pagamento degli stipendi tn via ordinaria.

Art, 30 - Contabilizzazione ¢ liguidazione dei favori per cottimo

1. 1 lavori per cottimo sono contabilizzati ¢ lquidati a curs del responsabile di cud all’articolo

11, o s¢ nominato, dal direttore dei lavori, nel seguente modo

a) sulla base di stati di avanzamento e di certificati di pagamento redatti ed emessi al -

raggiungimento di an importe eseguito pari a quante previsto nel capitolate d'oneri o nel

Scontratto, ovvero periodicamente, in genere con cadenza bimestrale o con I cadernza prevista

al capifolato dToneri o nel confrafto;

sulla base di stati dello stato finale, all’ultimazione {ipil?mmmmto con hguidazions al

taudeo o alPaccertamento della regolare esecuzione.

Y T lavori per cottimo relativi alla manutengione periodica oggetto di contrafti aperti possono
Eassere contabilizzati e liquidati sulla base di documentl di spesa contenuti o ailegati alle singole

ordinazioni, alla conclusione del singolo intervento! vggetto dell’ordinazions medesima. £’

sompre fatto salvo il collaudo o all’accertamento della regolare csecuzione fino a sei mesi

successivi atl’esaurimento del contratio. ‘

3. 1l conto finale ¢ Vatto di accertamento detla regolare esecuzione o Patto di collaudo, devono

cssere corredaiy

ay dai datf.del preventivo e del contratto ¢ e relative disponibilitd finanziarie;

b dalle eventual perizie & vantante o suppletive, verbali nuovi prezzi ¢ ogni altro atio

innovativo;

o} daghi alti i amplhiamento dell’importo del contratto anche se non costhtuenti perizig,

d) dall individuazione del soggetto eseontors;

¢} dat verball di sospensione ¢ di ripresa;

£} daghi estremi delle assicurazioni degli operal impilegali;

g} dell’ indicazione degli eveniuall infortunt occorsi;

h} detpagamentt gid effertuaty

1) delle eventuali riserve delVimpiesa;

1y di copia degli ordini di servizio e di ogni altro ordinative emesso nel corso del contratto,

Art. 31- Lavori o prezzi non conteraplati nel contratte, perizie di variante o suppletive 1
Per guanto non disposin dal presente regolamento, qualora si verifichi fa necessita di procedere
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all’esecuzione di lavori per 1 quali non siano previsti prezzi nel contrafio principale, ovvers
gualora nel corso dell’esecnzions del contratio siane necessari laveri non previsti o lavor
maggior, s applica la discipling prevista per I laveort pubblici,

TITOLG VI - DISPOSIZIONI PER LE FORNITURE E I SERVIZI IN ECONOMIA

Art. 32 - Ordinazione e Hquidazione di fornitare ¢ servizi

1. Le forniture ed i servizi sone richiesti dal responsabile di cui allarticolo 11, mediante ordine

seritto individuato con doppia numerazione progressiva: una relativa all’ufficio ordinante g una

relativa al contratto di riferimento.

2. L'ordinazione deve contenere:

a} la descrizions dei beni o servizi oggetto dell’ordimazione;

b} la quantita e il prezzo degli stessi suddivisi fra inponibile ed LV. A

¢} i riferimenti contrattuali e contabili (mpegno di spesa, classificazione infervento ecc.);

d} le indicazioni di cul afi’articolo 191, comma }, del decreto legislativo n. 267 del 2000

e} ogni altra indicazione ritenuta utile,

3. 1) responsabile di cut alVarticelo 11, verifica la corrispondenza della fornitura aifordine, sia

uy relazione alla gualita che alla qualita ed al {}rez:zz applicati, apponendo sul decuments di

spesa o sulla fattura:

1 i riferimenti all’stto di ordiparione;

il propric nulla osta alla bquidazione che, in assenza i atii ostativi, costituisee altresi

Hando; '

ondi relativi alla disponibilita residua relativamente 3.%?2{12@{"?{:}3&

B a hquidazione ¢ effetivata in ogni caso dopo Pacquisiziong della fattura fiscale o dei

~%focumenh sostitutivi previstl dall’erdinamenteo, ent 1o trenta giomi dallaccertamento della

- regolare esecuzione o del collaudo o, dalla pf@smiazwm della documentazione fiscale, se
questa & suocessiva.

Art. 33 - Inadempimenti

I. Nel cagu di inadempimenti per fatti imputabili al contraente cui ¢ stata affidato I'intervento
i econothia, Vamnunistrazione, dopo formale diffida o messa in mora mediante leftera
raccomandata con avviso di ricevimento, pud disporre la risoluzione del contratto in danno.

TITOLA VI - DISPOSIZIONI FINALY

Art. 34 < Verifica ¢ collaudo

L. Tutt ghi inferventi in economia sono soggetti a collaudo o atlesiazione di regolare esecuzione
entre venti giorni dall'acquisizione; per intervent di importe fino a cuwre 40.000,00, i1 collaude
pud essere effettuato in forma sintetica anche a margine degli atti di liquidazione.

2. 1 vollando non ¢ necessario per ghi interventi df importo liguidato infedore a euro 20.000,00
ed & sostituito dal nulla owta alla liguidazione di cul ali’articolo 32, comma 3, lettera b

3. 11 collando ¢ eseguito da soggetiinominati dal respongabils dj cul allarticolo 11, competenti
i ragione deliintervento da collandare,

4. Ik collando non pud essere effettuato da soggetti che abbiano partecipato al procedimento di
acquisizione dei beni o del servizi,
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Arxt, 35 - Procedure contabili IS

i. Al pagamento delle spese in economia s pud provyedere anche mediante aperture di dredito
o mandati di pagamento emessi a favore & funzionar delegat, ai sensi degh articoli 56 ¢
seguenti del regio decreto n, 2440 del 1923, e deil'articole 191, comma 2, del decreto
jegisiativo i 267 dol 2000,

Z. Nei casi di ouni al comma | responsabili titolari delle aperture di credito o dei masdati di
pagamento hanno Pobbligo di rendicontazione all’ultimazione di ciascun intervento ¢, in ognid
oase, almene mensile per inforventi che si profraggono per pit di trenta giomi,

Art. 36 - Entrata in vigore

i, il presente regolamenio enira in vigore il giomo successive alla sua pubblicazione all’ Albo
Preforio,
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